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申請崇基學院禮拜堂舉行婚禮細則 
（條款以 2023 年 7 月 1 日生效） 

  
(一) 申請禮拜堂作婚禮用途只限於： 

1. 新人最少其中一方為崇基校董會成員或其子女、中大教職員或其子女、中大校友（本科畢業生、研究

院畢業生、中大教育學院教育文憑課程畢業生）、崇基禮拜堂之友（恆常出席崇拜一年以上者）；與崇

基學院或中大有特殊貢獻人士。不同持份者有不同的優先次序，崇基學院校友優先。 

2. 新人最少其中一方為已領洗之基督徒，雙方都認同基督教婚禮，也獲教會推薦，並接受婚前輔導。 

3. 婚禮主持（主禮牧師）：由崇基學院校牧任婚禮主持或由校牧安排與崇基學院有關之牧師負責證婚 (包

括：聖公會、中華基督教會、循道衛理聯合教會、崇真會及信義會)。婚禮程序要先得校牧同意，及要

配合本禮拜堂之傳統禮儀。 
 
 
(二) 申請手續： 

1. 請瀏覽崇基學院校牧室網頁索取申請表格，https://www.cuhk.edu.hk/ccc/chaplaincy 租借場地內之「舉

行婚禮」。 

2. 開始審批日由婚禮進行日倒數一年；開始審批日之前收到之申請，將於審批日一併審批；開始審批日

後，如有餘額，以先到先得方式接受申請。 

3. 填妥表格連同所需文件（參第 3 項），寄回校牧室，並繳交支票港幣$3,000 作申請按金，支票抬頭：

“香港中文大學” 或 “The Chinese University of Hong Kong”，申請按金將於基本費用中扣除。若申請者不

在已被接受的申請日期及時段舉行婚禮，按金將不獲退還。 

4. 申請人只可於婚禮簡介會當日視察場地。 

5. 若同意其申請，校牧室將發出「同意申請崇基學院禮拜堂舉行婚禮通知書」（以下簡稱「同意申請通

知書」）。 

6. 申請人收到「同意申請通知書」後，須繳交全部費用及按金港幣$2,000，支票抬頭：“香港中文大學”

或 “The Chinese University of Hong Kong”。「同意申請通知書」通常不會早於借用日期 4 個月發出。 

7. 若收到「同意申請通知書」後 1 個月內不繳交全部費用，或於婚期前 4 個月內更改婚期或取消，有關

日期、時間將開放給其他申請人，已收的申請按金及按金將不發還。 

8. 校牧室保留拒絕申請權利，而無須提供理由，但會發還申請按金及按金。 

9. 申 請 人 須 依 本 港 法 例 ， 先 呈 報 婚 姻 註 冊 署 （ 可 瀏 覽

https://www.immd.gov.hk/hkt/services/marriage.html），獲得「婚姻登記官證明書」，

並在婚禮舉行 1 個月前把「婚姻登記官證明書」交到校牧室，製作婚書。 

10. 崇基學院享有優先使用權；可因為學院舉行特別活動而徵用禮拜堂，屆時申請人須更改日期、時間，

或取消有關申請，將獲退回所有已繳交費用，而不會得到任何額外補償。 
 
 
(三) 所需文件： 

1. 崇基學院禮拜堂舉行婚禮申請表； 

2. 新人教會所發的推薦信； 

3. 婚前輔導證明； 

4. 新人中大身份證明（如職員證副本、畢業證書副本、有關學業證明或有關身份證明）； 

5. 新人領洗證明信副本。 

註：本辦公室需查核新人及見證人身份證，此安排將於婚禮綵排時進行。 
 
 
(四) 因本禮拜堂需以照顧大學師生活動為先，故借用予婚禮之時段只限指定之星期六 

（公眾假期除外），時間可為： 
 
使用時段：  1. 下午 1:00-3:15    或   2. 下午 3:30-5:45  
 

婚禮當日使用時段為 2 小時 15 分鐘（已包括領場至交場時間）： 

時間包括：  進入禮拜堂佈置、擺設、使用新娘房、各組預備、婚禮儀式、致謝、拍照、收拾物資、 

清理場地及離開時檢查場地。 
 
綵排安排：  通常於婚期前一個星期至一個月內之星期六，日期時間由主禮牧師安排，時間為 30 分鐘， 

請準時出席及請勿超時。 

(1) 

https://www.cuhk.edu.hk/ccc/chaplaincy
https://www.immd.gov.hk/hkt/services/marriage.html


(五) 費用及設施 
1. 由校牧室代收，交香港中文大學。 

2. 每年 7 月 1 日香港中文大學將進行借用場地收費調整，故 7 月 1 日後舉行之婚禮需按照調整後之收費 

辦理，恕不另行通知。 
 

3. 場地可用時間、容納人數、費用及可用設施：  

可用時間及容納人數： 費用： 可用設施（只可在禮拜堂內使用）： 

基本費用 
可用時間： 

包括： 

1. 綵排30分鐘 

2. 婚禮當日2小時15分鐘 

 
容納人數 1,260人： 

中間區域可容納500人， 

樓下全層坐滿後， 

將按實際情況開放閣樓 

1. HK$14,000 

崇基校董會成員、 

崇基校友、 

崇基禮拜堂會友 

 

2. HK$15,000 
崇基校董會成員子女、 

中大教職員及其子女、 

中大校友 

1.   1 支固定講台咪（左）         

2.   1 支固定講台咪（右）         

3.   3 支無線咪連咪座      

4.   1 部三角鋼琴 

5.   2 個譜架 

6.   1 個油畫架 

7.   2 張接待處用枱  2尺ｘ6尺（不包枱布） 

8.   冷氣 

其它設施： 管風琴： 

1. 使用費              HK$650  

2.   管風琴司費     HK$900  

（管風琴司只限婚禮當日出席，不包括綵排； 

經校牧室介紹後，新人請直接與管風琴司聯絡） 

按金： 1.   HK$3,000 申請按金（申請按金將於基本費用中扣除） 

2.   HK$2,000 清潔按金（如沒任何損毀或違反規則，於婚禮後2個月內退還） 

 

(六)   一般規則： 

1. 申請時請先指定新郎或新娘為總負責人，並將其姓名填報；以便與本堂職員聯絡。  

2. 禮拜堂乃莊嚴之地，進入禮拜堂之人士，必須衣履整齊，並保持安靜，不得喧嘩、嬉戲及追逐。  

3. 結婚人士必須嚴守約定之時間舉行婚禮、婚禮前的綵排及租用時間。逾時則需扣除按金。 

4. 任何食品及飲品不得攜進禮拜堂內（包括新娘房）。  

5. 不得攜帶雨具進入禮拜堂內。  

6. 進堂人士及與會者不得吸煙、飲食、展示不雅媒體或作非法活動。違例者，院方有權即時終止其

使用權，並沒收按金，日後亦不會再接受該團體/個人/推薦單位之申請。 

7. 如在場內加設任何佈置、進行攝影、婚禮程序或分發宣傳品及單張事宜，須先徵得校牧室同意。 

8. 攝影及攝錄人士需遵從禮拜堂攝錄指引。 

9. 借用禮拜堂，未經許可，不得變動借用區內之物品包括聖壇上家具等之原來位置，如有任何損壞，

須負責賠償。 聖壇上、台前藍色地氈部份及講台，須保持整潔及莊重，不可有任何佈置。  

10. 禮拜堂內外及活動中心外之佈置及裝飾，不可損壞任何家具、牆壁及內外之佈置及裝飾，不准使

用夾、Blu Tack、粘貼品、膠紙、釘書機 / 釘或會損壞家具及牆壁之用具及物品。借用者不得任意

加設任何電器用品。 

11. 禮拜堂內外及活動中心外，請勿使用明火、蠟燭、金粉、豆米、紙屑、泡沫及顏料等，不得放置

花瓣、樹葉、樹枝、羽毛、各類氣球、零碎/易碎物及諸類物品。  

12. 校園內不可張貼宣傳婚事之指示及路引等，一經發現，可沒收其按金。 

13. 若使用禮拜堂、活動中心外及草地後，沒有清除裝飾/佈置、或有任何場地/器材/設施及校園物件

損毀、生態環境受破壞之情況，學院方面有權沒收其按金及追討賠償。 

14. 使用地方後，須自備垃圾袋清理場地及自行搬走所有垃圾到垃圾站（見「平面圖」）。 

15. 若有違反以上規則，本院有權隨時中止使用禮拜堂，一切已交費用/按金概不退還。並將來不接受

該團體/個人/推薦單位之申請。 

16. 禮拜堂在惡劣天氣下會有以下安排：  

i   如在婚禮使用時段開始前 3 小時懸掛 / 發出 或 預料 將在婚禮使用時段內 

懸掛 / 發出8 號颱風警告或黑色暴雨警告 

婚禮取消 

ii  若婚禮使用時段前 3 小時，8 號或以上之颱風警告信號、黑色暴雨警告信號 

或「極端情況」已經取消 

婚禮照常舉行 

17. 校牧室保留修改本規則之權利。 

 
 

(2) 

https://www.ccc.cuhk.edu.hk/attachment/upload/files/Pastoral%20Care/Venue%20Booking/Weddings/%E5%85%B6%E4%BB%96%E9%99%84%E4%BB%B6/1.Wedding-chapel-floor-plan.pdf


申請崇基學院禮拜堂婚禮注意事項  
 

（崇基學院禮拜堂，下列簡稱「禮拜堂」） 

 

1. 申請至舉行日時間表，謹供參考： 
 

 
例子：舉行婚禮日期為 2024 年 9 月 1 日 
  
最早為婚期前 1 年 

最少 4 個月前申請 

（開始審批日） 

 

2023 年 9 月 1 日 

下午 5:00 

 

 

- 接受申請 
（閣下可於 9 月 1 日前數天把資料寄到禮拜堂。 

提早交表不會有優先權。） 
 
所需文件： 

1. 崇基學院禮拜堂舉行婚禮申請表； 

2. 新人教會所發的推薦信； 

3. 婚前輔導證明； 

4. 新人中大身份證明（如職員證副本、畢業證書副本、有關學業證明或

有關身份證明）； 

5. 新人領洗證明信副本。 

6. 支票：HK$3,000 
 

 
 
 

 
- 決定當日之婚禮使用者，確認及不確認通知會於一星期內通知申請人。 

 

明年 1 月 
 

 

- 婚禮簡介會（只安排於婚禮簡介會視察場地） 
 
婚期前 4 個月內 

明年 5 月至 7 月 

 

 
- 預約綵排日期及時間 

- 確定日期及時間後，禮拜堂發出「同意申請通知書」電郵 

- 按「通知書」內容，於指定日期繳交費用及按金 HK$2,000 
  

婚期前 3 個月 

明年 6 月 1 日或之前 
 

 
- 婚禮流程：需電郵至禮拜堂批核 

- 計算各環節使用時間 
 
婚期前 2 至 3 個月 

明年 6 月 1 日至 7 月 1 日 

 

 
- 自行親身到婚姻登記處登記（先進行網上預約） 

- 申請約 2 星期後，領取「婚姻登記官證明書」並核對內容 

- 把「婚姻登記官證明書」電郵給禮拜堂草擬「結婚證書」 

- 新人核對「結婚證書」內容 
  

婚期前 1 個月內 

明年 8 月 

（其中一個週六） 

 
- 綵排：時間 30 分鐘，請提早 5 分鐘到達，準時綵排及請勿超時 

- 核對新人、雙方見證人身份證 

- 遞交「婚姻登記官證明書」正本給禮拜堂 
 

 
婚期前 5 個工作天 

8 月底 
 

 
婚禮團體用車進校安排： 

- 新人電郵「團體訪客入校申請表」予校牧室 

- 校牧室會代向中大保安處呈交文件 

- 新人需列印已加簽之紙本文件，在婚禮當日出示使用 
  

婚禮當日 

9 月 1 日 
 

 
- 請準時到場準備婚禮各項，並於禮成後準時收拾及離場。 

 
婚禮後兩個月內 

9 月 3 日至 10 月 
 

 

- 如沒有違規，退還按金 HK$2,000 

 
(3) 

https://www.ccc.cuhk.edu.hk/attachment/upload/files/Pastoral%20Care/Venue%20Booking/Weddings/%E8%A6%8F%E5%89%87%E9%99%84%E4%BB%B6/3.Campus-Visit-Application-Form-Group-Visitors.pdf


2. 謹記交齊所有申請借用禮拜堂之文件及費用。 

 
3. 跟隨香港中文大學各項措施： 

為符合現行的校園出入管理措施規定，未持有「中大通」的訪客須在校園入口，向保安人

員出示香港身份證或其他身份證明文件登記資料，校友可出示中大圖書證或校友信用卡以

證明身份。 

 
4. 婚禮綵排通常於婚期前 1 至 6 個星期之星期六進行，日期時間由主禮牧師安排，請準時出席

及請勿超時。 
 
必須出席婚禮綵排人士：雙方家長或證婚人、新郎、新娘、伴郎、伴娘、花仔、花女、非

本堂安排的司琴（配合新郎進場、新娘進場及禮成環節）等。花仔花女必須年滿 4 歲。 
 
本辦公室將於婚禮綵排時，查核新人及雙方見證人身份證。 

 
5. 謹記到婚姻註冊處登記，最早可登記日期為新人行禮日期前 3 個月（申請需時最少 15 個工

作天）。取到「婚姻登記官證明書」後，請電郵到負責職員，正本請於綵排當日交給主禮牧

師。請於婚期前 1 個月提供主婚人英文姓名，提交後不可更改。如主婚人不懂簽署，請盡

早通知，於簽婚書時只需在簽名欄上劃上“X”。請於綵排前核對資料，並請注意婚書上的簽

名，必需與於婚姻登記處登記時之簽名相同。 

 
6. 婚禮程序需於婚禮 3 個月前，電郵到崇基禮拜堂：chaplaincy@cuhk.edu.hk，由崇基學院校牧

或相關同事批核，每次交稿後，待 1 個月回覆。請自行計算時間。（詳情：「舉行婚禮 – 規則

及其它附件 – 婚禮程序」）。 
 

整場婚禮不可播放音樂或影片。所用的詩歌或獻樂，只可現場彈奏，不可播放。 

 
7. 婚禮人士車輛可進入中大校園，在入閘時需拍八達通咭，及離開時以同一張八達通咭繳交

費用。泊車首 30 分鐘免費，超過 30 分鐘會以入閘時間計算，每小時港幣$20，收費如有調

整，請以中大保安處發放之消息為準，恕不另行通知。 
 
禮拜堂提供最多 3 張免費泊車優惠券，每張可讓一輛車免費停泊 10 小時，需於出閘時使用。

優惠券會於婚禮當日由當值同事交給統籌。到訪校園訪客及車輛，須遵守中文大學校園遊

覽守則，大學有權要求違反守則訪客及車輛離開校園。 
 
使用優惠券注意事項： 

1. 入閘時拍八達通咭； 

2. 出閘時先拍優惠券，待屏幕顯示免費時數，後拍入閘時使用之八達通咭； 

3. 若咭內餘額不足，可使用任何一張八達通咭； 

4. 如拍咭次序錯誤，令八達通先扣泊車費，金額將不能退回。 
 
禮拜堂附近可供停泊私家車的位置包括： 

1）崇基禮拜堂活動中心側露天停車場 

2）禮拜堂正門露天停車場 

3）崇基學院教職員聯誼會（餐廳）側露天停車場。 

*如沒有許可證之車輛，不得停泊於信和樓底下之大廈停車場，否則會被鎖上。 

 
8. 如婚禮有旅遊巴士進入中大校園，可自行租用最多 3 架穿梭小巴或單層旅遊巴士（中大未

能提供租用巴士服務），經大學正門（大埔道）或大學東閘（科學園路），進入中大校園。

有 關 安 排 需 於 5 個 工 作 天 前 ， 把 填 妥 之 「 團 體 訪 客 入 校 申 請 表 」 電 郵 至

chaplaincy@cuhk.edu.hk，校牧室代為把資料轉給中大保安處。 
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如安排來往大學火車站及崇基禮拜堂之穿梭小巴，請於大學港鐵站 A 出口露天廣場之保安

處站崗處及禮拜堂地下之路口上落客（參「前往崇基學院禮拜堂路徑圖」）。 
 
進入中大校園之旅遊巴士，在入閘時需拍八達通咭，及離開時以同一張八達通咭繳交費用。

泊車首 30 分鐘免費，超過 30 分鐘會以入閘時間計算，每小時港幣$20，收費如有調整，請

以中大保安處發放之消息為準，恕不另行通知。 
 

 * 旅遊巴士不准在校園內停泊及等候，並須於上落客後離開校園，違規旅遊巴士或會被禁

止進入校園。 
 

 * 到訪校園訪客及車輛，須遵守中文大學校園遊覽守則，大學有權要求違反守則訪客及車

輛離開校園。 

 
9.  所有人士請由斜路正門進入禮拜堂。 

 
10. 新人需確保所有人士不准攜帶飲品及食物進入禮拜堂、在場內飲食（包括新娘房）。 

請注意：請勿攜帶飲品及食物進入禮拜堂，包括新娘房，一經發現，新人所付的按金將會

被扣除。 

 
11. 請新人之統籌需於進場及離場之時，與工作人員簽收場地，以確保禮拜堂在交收之時均為

清潔整齊。必須自行清理賓客帶來之物品及垃圾（請自備垃圾袋），需紮好及棄置到禮

拜堂對面之垃圾站（參「平面圖」）。請注意：請勿攜帶飲品及食物進入禮拜堂（包括

新娘房），一經發現，按金將會被沒收。 
 

請統籌及接待人士留意，如來賓攜帶飲品及食物進入禮拜堂，請來賓把飲品及食物掉進垃

圾桶內。 

 
12. 請勿擅自在禮拜堂活動中心外平台、草地上或停車場內設置攤位及茶點安排，否則會被

即時制止，有關按金亦會被扣除。 

 
13. 新人請於綵排前提供攝錄人士姓名、公司名稱及電話，並把「攝錄人士注意事項」的資料

檔交給攝錄人士，並請攝錄人士留意下列事項： 

攝錄人士必須遵從本堂職員之指示進行攝錄工作及留意禁區位置。 

攝錄人士不可影響來賓見證整場婚禮，不可阻擋來賓觀禮視線。 
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常 見 問 題 
 

 
（一）申請手續方面 

 
1.  問：借用禮拜堂雙方都是崇基人，場租方面可否減收？ 

 答：禮拜堂婚禮收取的費用，只分崇基人士及非崇基人士兩種收費。新人當中只要有一位

是崇基校友，均屬崇基人士收費。 

 
2. 問：我是中大校友或職員，我的朋友或親友乃非中大校友或職員，而欲申請禮拜堂婚禮， 

我可以代他們申請嗎？ 

答：不可代為申請的。申請者即舉行婚禮之人士必須為崇基校董會成員或其子女、中大教

職員或其子女、中大校友、崇基禮拜堂之友；或對崇基學院或中大有特殊貢獻之人士。 

 
3. 問：我的另一半是非基督徒，可以申請禮拜堂行禮嗎？ 

答：新人最少其中一方為已領洗之基督徒，經教會推薦，同意其婚禮及接受婚前輔導，便

可以申請。 

 
4. 問：我可否找禮拜堂的牧師做婚前輔導呢？ 

答：安排婚禮乃校牧室額外為中大校友或人士提供之服務，故校牧或校牧室未能提供婚前

輔導，閣下可向其它基督教機構或輔導機構查詢。 

 
5. 問：我想於後年申請禮拜堂舉行婚禮，可以電話留位嗎？ 

 答：禮拜堂只接受 4 個月後至 1 年內的申請，以收到申請資料及申請按金為正式申請。 

    例子：如今日是 9 月 1 日，禮拜堂只接受明年 1 月 1 日至明年 9 月 1 日的申請。 

 
6. 問：我可否提早遞交申請資料？ 

 答：禮拜堂只接受 4 個月後至 1 年內的申請，以收到申請資料及申請按金為正式申請。 

例子：如今日是 9 月 1 日，禮拜堂只接受明年 1 月 1 日至明年 9 月 1 日的申請。閣下

可於 9 月 1 日前數天把資料寄到本禮拜堂，我們會等到 9 月 1 日下午 5:00 時處理。

提早交表不會有優先權。 

 
7. 問：我可以參觀禮拜堂嗎？ 

 答：禮拜堂只會於婚禮簡介會給已申請或有興趣申請婚禮之人士參觀，其它日子未能安排。 

 
8. 問：禮拜堂甚麼時候可以確定我的申請？ 

 答：如禮拜堂已接受  閣下的申請，禮拜堂將會安排  閣下出席簡介會，及於  閣下婚期前 4

個月內約綵排日期及時間。惟學院保留禮拜堂最終使用權利，如婚期當天有學院活動，

將以學院活動優先處理。 

 
 
（二）場地方面 

 
1. 問：如當日只有一個婚禮的申請，我可否改時間，提早或加時？ 

 答：不可以的。 
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2. 問：我訂了某個時段，可否提早進場？ 

答：申請表上的時段已經包括預備、場地及設施使用時間，即已包括使用車位、使用新娘

房、預備物資、擺設、婚禮禮儀、拍攝及清理場地。新人必須準時交還場地及場內設

施，故所有賓客及工作人員亦須準時離開所借用之場地。 

 
3. 問：我可否於禮拜堂新娘房內飲食呢？ 

 答：不可以的，使用禮拜堂規則—不可攜帶飲品及食物進入禮拜堂，一經發現，會被沒

收按金。 

 
4. 問：我可否以糖果或食品作為婚禮紀念品送給與會人士？ 

答：使用禮拜堂規則—不可攜帶飲品及食物進入禮拜堂，不可攜帶飲品及食物進入禮拜

堂，一經發現，會被沒收按金。如新人以糖果/食品或飲品作為紀念品，則只可以於

婚禮後，在禮拜堂外，與會人士離開禮拜堂時派發。 

 
5. 問：我有蛋糕或西餅或午飯餘下的食品，可否帶入禮拜堂呢？因為禮拜堂內有冷氣可更好 

保存食物？ 

 答：使用禮拜堂規則—不可攜帶飲品及食物進入禮拜堂。禮拜堂乃莊嚴地方，即使閣下 

不在場內進行飲食，食物所發出的味道會吸引昆蟲，影響大堂衛生及設施。 

 
6. 問：我可否選擇禮拜堂聖幃顏色？ 

 答：不可以的。禮拜堂聖幃顏色是按照教會節期所用，有白色、紫色、紅色及綠色。 

 
7. 問：禮拜堂可容納多少人？ 

 答：最多 1,200 人，場內中間區域可容納 500 人。 

 
8. 問：我的賓客可以坐樓上閣樓嗎？ 

 答：樓下全層坐滿後，將按實際情況開放閣樓。 

 
9.     問：我想於婚禮前後訂禮拜堂地下的活動中心作賓客休息或茶點用，可以嗎？ 

 答：不可以的。 

 
11. 問：使用禮拜堂後，禮拜堂會否提供垃圾袋或清理服務？ 

答：禮拜堂當值職員負責場地準備、查詢、監察及善後工作，由於借用場地者或會帶來不

同的設備及用品，故此清理場地物資，為借用者之責任，務必自行跟進清理。故使用

禮拜堂後，申請者須自備垃圾袋清理場地及自行搬走所有垃圾到垃圾站（垃圾站位置

參「平面圖」）。若有任何損毀或違規之情況，禮拜堂會按程度追討賠償或扣除按金。 

 
 
（三）佈置方面 

 
1. 問：我可否於婚禮前或後於禮拜堂內擺放物資？ 

答：不可以的。 

 
2. 問：我可以攜帶電器來嗎？ 

 答：「申請細則」的六．10 申明「借用者不得任意加設任何電器用品」。 
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3. 問：我可否沿途張貼道路指引？ 

 答：不可以的。如校內保安處發現，每張罰款港幣 500 元；禮拜堂工作人員發現，每張罰

款港幣 100 元。如發現損毀校內設施，如欄杆油漆等，罰款額將視乎情況而定。 

 
4. 問：禮拜堂對出斜路旁欄杆可以佈置嗎？ 

答：不可以的。 

 
5. 問：我見到禮拜堂有我所需的物資，可否使用？ 

答：借用禮拜堂應以指定之場地及設備為限，未經許可，不得變動借用區內之物品包括聖

壇上家具等之原來位置，如有任何損壞，須負責賠償。 

 
6. 問：有甚麼器材或物資可供使用？ 

 答：可用器材或物資如下，只可在場內使用： 

  1. 兩邊講台各有 1 支固定咪，另借出最多 3 支無線咪連咪架  

    2. 三角鋼琴 1 部        3. 油畫架 1 個        4. 譜架 2 個        5. 羽毛筆 

6. 2 張長枱作接待處用（2 尺 x 6 尺），不包括枱布，請放墊枱紙，以免簽名筆弄污枱面。 

 
7. 問：禮拜堂有沒有紅地氈？我可否自行攜帶？ 

 答：禮拜堂沒有紅地氈提供，亦不可以佈置紅地氈。 

 
8. 問：我可否與上一對或下一對新人共同佈置呢？ 

答：可以。請通知禮拜堂，禮拜堂會把閣下聯絡電話交給另一對新人，細節由閣下及另一

對新人商議。如決定一同佈置，請通知禮拜堂。 

 
9. 問：禮拜堂內可否用氣球、泡沫及羽毛佈置？ 

答：不可以的。禮拜堂內/活動中心內外及草地，請勿使用明火、蠟燭、金粉、豆米、紙

屑、泡沫及顏料等，不得放置花瓣、樹葉、樹枝、羽毛、各類氣球，零碎/易碎物及

諸類物品。 

 
10. 問：禮拜堂會否提供佈置服務？ 

 答：不會的。如有需要，請與禮拜堂聯絡，索取常用的佈置服務者聯絡資料，自行聯絡。 

 
12. 問：禮拜堂內，除了新娘子進場走廊，還有甚麼地方可以佈置呢？直柱或橫樑可以佈置嗎？ 

                 有甚麼地方需注意呢？ 

答：禮拜堂已有六十年歷史，本堂會嚴格執行使用細則，以冀各位使用者能保護禮拜堂設

施，減低損耗。 

使用者必須確保禮拜堂內外及活動中心外之婚禮佈置及裝飾不會損壞任何家具、牆

壁及設施，不准使用夾、Blu Tack、膠紙、粘貼品、釘書機/釘或可損壞家具及牆壁之

用具及物品等等。 

 
1. 可佈置地方主要為接待處桌及油畫架（不可放門外）、新娘進場走廊等。 

新娘進場走廊建議用塑膠 S 鈎（闊口最少 1.5 吋）掛在木椅側，既快捷又能減低損耗。 

2.  禮拜堂內不可使用拱門及花鐘。 

3. 台上不可加添任何飾物、花或花柱，包括聖壇、咪、詩班席、講台等地方。 

 
12. 問：我可否於禮拜堂正門外、活動中心外或草地上擺放食物或飲品？ 

 答：不可以的。 
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13. 問：我可以租用活動中心門外草地嗎？ 

 答：不可以的，門外草地乃開放給公眾人士，不可預訂或攔阻其他人士使用。 

 
14.   問：我可否於活動中心門外平台或草地擺放佈置？ 

答：如閣下於活動中心門外階磚位擺放拱門，而不阻塞通道，禮拜堂可酌情接受。草地上

及石屎路上不可擺放任何物品，如展板、拱門、太陽傘、枱或椅等。請注意佈置、拍

照及清理時間，並清理乾淨，包括配件或花瓣。以免影響另一對新人使用活動中心門

外平台或草地拍照。 

 
15. 問：我可否佈置活動中心的玻璃門及牆壁呢？ 

 答：不可以的。 

 
16.  問：我可否於活動中心門外放氣球？ 

        答：不可以的。禮拜堂內外、活動中心外及草地上，請勿使用明火、花瓣、樹葉、樹枝、

金粉、豆米、紙屑、羽毛、各類氣球、泡沫、零碎/易碎物及諸類等物。 

 
 
（四）程序方面 

 
1. 問：程序表需要交給禮拜堂批核嗎？ 

 答：需要的。婚禮程序需於婚禮 3 個月前，電郵到崇基禮拜堂：chaplaincy@cuhk.edu.hk，

由崇基學院校牧或相關同事批核，每次交稿後，約需 1 個月回覆。請自行計算時間。

（詳情請參「婚禮程序」）。 

 
2. 問：我沒有伴郎伴娘，可以嗎？ 

 答：不可以的。 

 
3. 問：我沒有花仔或花女，可以嗎？ 

 答：可以的。 

 
4.    問：我朋友的子女未滿四歲，但他們很聰明，曾經在其它婚禮作過花仔花女，可以在此做  

花仔花女嗎？ 

 答：禮拜堂要求花仔花女必須年滿 4 歲，是為了閣下婚禮能夠順利進行。年滿 4 歲的小朋

友則較為穩定。此禮拜堂走廊長約 60 尺，較其它婚禮場所走廊長。曾經有年紀太小

的花仔花女於婚禮途中不走路、害怕、嚎哭等，要媽媽邊叫邊走，甚至出動波板糖等

等，焦點蓋過新娘。 

 
5. 問：我可否於婚禮中播片？ 

 答：不可以的。 

 
6. 問：我可否帶樂隊，用鼓、電結他、電子琴等，甚至把樂器連接禮拜堂的音響系統？ 

 答：不可以的。 

 
7.  問：我可否邀請弦樂四重奏？演奏位置在哪裡？有足夠譜架嗎？ 

 答：可以的。演奏者可以在鋼琴側空位演奏，但不可以阻塞通道。禮拜堂最多只借出 2 個

譜架。 
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8. 問：我可否自行控制禮拜堂的音響？ 

  答：不可以的。如需要調較大細聲，請通知禮拜堂當值的工作人員。婚禮當日，只提供基

本音響及操作—如咪的數量及音量大細。 

 
9. 問：我可否播放 CD/MP4，或其他影音片段嗎？ 

 答：不可以的。以及最好的效果為現場彈奏。 

 
10. 問：禮拜堂會否有錄影？ 

 答：不會的。 

 
11. 問：禮拜堂有沒有詩班袍提供或租用？ 

 答：沒有的。 

 
12. 問：詩班可以坐在哪裡？ 

 答：台上詩班席（面向十字架右手旁），約有 15 個座位，視乎詩班員身型大細。 

 
13. 問：詩班員可否走到台前獻詩？ 

 答：不可以的。詩班員必須在詩班席獻詩，並請勿走出通道。 

 
14. 問：獻詩環節會否有工作人員協助放咪及收咪？ 

答：如需於獻詩環節使用咪，請新人自行安排工作人員，獻詩時擺放，獻詩後立即放回原

位。 

 
15. 問：我沒有牧師作訓勉，可以找主禮牧師做訓勉環節嗎？ 

 答：做訓勉的牧師需要於婚禮前與新人面談數次，主禮牧師沒有時間可以兼顧。新人可請

所屬教會的牧者或傳道人，甚至朋友做訓勉。 

 
16. 問：我可否邀請自己教會的牧師做證婚牧師呢？ 

 答：不可以的，按條例要求，本場地必須由本禮拜堂認可之牧師擔任證婚牧師，主禮牧師

由崇基禮拜堂安排，擔任「宣召」、「證婚」、「祝福」，不會負責「主席」、「讀經」、「祈

禱」、「訓勉」等儀節。 

  貴教會牧師可作其它婚禮職事—「主席」、「讀經」、「祈禱」、「訓勉」等。 

 
17.  問：我是否可以按自己教會禮儀或程序進行婚禮呢？ 

 答：閣下申請崇基禮拜堂舉行婚禮，是要遵行崇基禮拜堂此地之基督教禮儀及程序，而非

只純場地借用安排。 

 
18. 問：最後一首詩歌是否一定要選擇「完全的愛」，我可選擇其它詩歌嗎？ 

答：「完全的愛」是一首會眾祝福新人的歌，非常適合於婚禮祝福環節時唱的詩歌，如閣

下有其它更合適的祝福詩歌，牧師可作考慮審批。 

 
19. 問：我可以安排多少對伴郎伴娘或花仔花女呢？ 

 答：一對伴郎伴娘，不多於三對花仔花女。 
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20. 問：攝影師走動位置是否有限制？ 

答：是的。攝影師須遵守禮拜堂的「攝錄人士注意事項」，新人請於綵排前提供攝錄人士

姓名、公司名稱及電話，並把「攝錄人士注意事項」的資料檔交給攝錄人士。 

  攝影師的走動位置不應影響新人、賓客及禮儀進行。攝影師只准於證婚時，才可以到

台上指定位置拍攝。新人請於婚禮綵排前把攝錄、攝影公司聯絡資料交給禮拜堂。 

 
21. 問：我可以要求牧師用英語證婚嗎？ 

 答：禮拜堂安排的牧師一般可用英語或廣東話證婚，視乎實際情況而定。 

 
 
（五）風琴方面 

 
1. 問：我朋友是風琴司，非中大音樂系學生，可否使用禮拜堂的管風琴呢？ 

答：不可以的，禮拜堂內的管風琴屬中大音樂系所有，只有中大音樂系學生主修管風琴才

允許使用。 

 
2. 問：我朋友多年前是中大音樂系學生，他可以使用禮拜堂內的管風琴嗎？ 

 答：由禮拜堂確定。 

 
 

（六）車輛方面 

 
1. 問：我可以借用中大校內車輛作穿梭巴士嗎？ 

 答：不可以的。請自行租用旅遊巴士。如想聯絡現時於中大校內行走之承辦車隊，可聯絡

「陽光巴士」（電話：23720638）或可租用非在中大校內行走之承辦車隊。 

 
2.   問：我知道禮拜堂提供 3 張免費泊車優惠券，每張 1 次使用最多 10 小時，如果我有超過  

3 輛車或超過 10 小時怎麼辦？ 

答：出閘時自行繳費，每小時港幣 20 元，各類車輛同價，收費如有調整，恕不另行通知。 

 
3.    問：我有很多朋友會駕私家車進入中大參加婚禮，可以泊在哪裡，可以留位麼？ 

 答：禮拜堂會於禮拜堂正門（斜路門）預留 3 個私家車位供新人使用，使用時間與使用禮

拜堂時間相同，其它之車輛請自行找停車位。 

禮拜堂附近可停泊私家車的位置包括： 

1） 崇基禮拜堂活動中心側露天停車場 

2） 禮拜堂正門露天停車場 

3） 崇基學院教職員聯誼會（餐廳）側露天停車場 

如沒有許可證之車輛，不得停泊於信和樓底下之大廈停車場，否則會被鎖上。 

其它停車場位置，參「前往崇基學院禮拜堂路徑圖」 

 
4.    問：團體車可否由崇基門進入中大校園？ 

答：「團體訪客入校規則」乃由中大保安處安排的，請遵照中大保安處的指引，參「團體

訪客入校申請表」。 

 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
* 另，請遵從「申請崇基學院禮拜堂舉行婚禮細則」內的第 6 項—一般規則 * 
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接近婚期的重點注意事項 
 

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 
 

** 回想由相遇、相識、相知、相交、相愛，踏入婚姻。** 
 

** 享受婚禮過程，領受上主的祝福。 ** 
 

** 祝主恩常在．福杯滿溢 ** 
 

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

 
重點： 

 
1. 在崇基學院禮拜堂舉行婚禮，務請閱讀此手冊上所有文件。 

 
2. 借場舉行婚禮作為對校友的一項特別服務，並非大學的常規工作，故此，新人及使用者

一定要保持各場地乾淨，以免校方需要跟進維修、或進行特別清理等，從而影響大學使

用，並會扣除  閣下的按金；特殊情況下，亦可能要求  閣下就維修作出賠償。 

 
3. 新人務必安排統籌人員（如朋友、家人）協助跟進婚禮上的事務，讓新人享受婚禮過程。

統籌必須在婚禮當日跟進場務事宜，包括提交婚書套（如有）及場刊、領取泊車票、借

用及歸還新娘房匙、借用及歸還攝影師牌、確保整個禮拜堂內外（包括草地、教堂兩邊

樓梯底）沒有留下任何物品、場刊、佈置配件及垃圾等。婚禮完畢離去前檢查有否索取

「結婚證書」正本等等。 

 
4. 伴郎伴娘必須陪伴新人在主禮聖壇台前站足整個流程，約 1 小時，故請勿安排其他職務

給他們如統籌、司琴等。 

 
5. 禮拜堂聖幃顏色是按照教會節期所用，有白色、紫色、紅色及綠色。不可更改。 

 
6. 簡介會示範的佈置、枱布、接待處的簽名筆是不包含在場地租用服務內的。 

 
7. 接待處枱，必須使用墊枱墊，以免簽名筆墨水弄污枱面。 

 
8. 佈置時必須留意，禮拜堂於 1962 年建成，已有 60 年，我們必須保育，所以佈置、使用

方面，我們會跟規則嚴格執行。使用塑膠 S 鈎，闊口闊過 1.5 吋，只可掛上去，不可用

夾、釘、膠紙、Blu Tack、粘貼品或其他損害建築物及傢俱之用品等。 

 
9. 由於場地有限，請勿預備太多物品佈置，佈置必須經禮拜堂同意方可使用。 

 
10. 禮拜堂內外、活動中心外及草地不可使用或攜帶各類氣球，請勿使用明火、蠟燭、金粉、

豆米、紙屑、泡沫、顏料等，不得放置花瓣、樹葉、樹枝、羽毛、各類氣球，零碎/易碎

物及諸類物品。草地及草地中間泥水路不可擺放物品或阻塞通道。 
 

11. 新娘進場也不可撒任何物品，包括花瓣、零碎物等。 

 
12. 沿路不可張貼路引。 
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13. 請自行計算擺設、預備、行禮、拍照、離場及清場時間，若拍照仍未完成，請由台前門

口到草地繼續拍照，如租場時段已完結，必須離場。 

 
14. 如當日有兩場婚禮，第二場早到校園拍照之人士，於 1:00 後切勿在禮拜堂草地上拍照，

以免影響第一場婚禮進行。請到斜路正門等候及保持安靜。 

 
15. 而第一場婚禮人士於婚禮後在草地上拍照期間，請保持安靜，以免影響第二場婚禮進行。 

 
16. 一定要保持各場地（包括禮拜堂內外、樓梯底及草地）清潔，使用者需要自備垃圾袋、

自行處理所有物品及垃圾等，垃圾站在崇基教職員聯誼會旁邊（參「平面圖」）。 

 
17. 禮拜堂在惡劣天氣下會有以下安排： 

1.   如在婚禮使用時段開始前 3 小時懸掛/發出 或 預料 

在婚禮時間內懸掛/發出 8 號颱風警告或黑色暴雨警告 

婚禮取消，新人可選擇更改婚禮

日期。倘不舉行婚禮，只簽婚書

或不簽婚書則收取費用$3,000；

其它費用將會退還。 

2. 若婚禮使用時段前 3 小時，8 號或以上之颱風警告 

信號、黑色暴雨警告信號或「極端情況」已經取消 

婚禮照常舉行 
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18. 時間表，謹供參考： 
 
婚期前 4 個月內 

預約綵排 

 
- 確定綵排日期及時間後，禮拜堂發出「同意申請通知書」電郵 

- 按「通知書」內容，於指定日期繳交費用及按金 HK$2,000 
 

 
婚期前 3 個月 

交流程批核 

 
- 婚禮流程，參「婚禮程序」。 - 電郵至禮拜堂批核：chaplaincy@cuhk.edu.hk， 

由崇基學院校牧或相關同事批核，每次交稿後，待 1 個月回覆。 
 

 
計算時間： 

 
1. 預留足夠時間， 

進入中大校園， 

於借用時間前， 

到達禮拜堂正門

外等候進場。 

 

2. 計算禮拜堂內， 

各環節使用時間 

 

 
- 禮拜堂使用時間，由進入禮拜堂 到 離開禮拜堂為 2 小時 15 分鐘（請勿超時） 
 
- 時間分配（建議）：下列 1、3 項所用時間，直接影響第 4 項可用時間： 
 

1. 佈置、各組預備、攝錄人士簡介 及 來賓進場約 20 分鐘； 
 
2. 婚禮前 5 分鐘祈禱 
 
3. 婚禮儀式約 55 分鐘： 

新郎進場、燃點合巹燭、宣召、新娘進場共 4 分鐘；會眾詩歌 5 分鐘； 

祈禱、讀經共 3 分鐘；訓勉 10 分鐘； 

證婚 20 分鐘（簽婚書時獻詩或音樂伴奏 2 分鐘）； 

會眾祝福詩歌 5 分鐘；祝福 1 分鐘；禮成 2 分鐘；致謝 5 分鐘 
 

4. 其他時間約 50 分鐘為拍照，拍攝時間視乎人數、組別數量，計算上台、排位、

拍照、落台時間，請兄弟姊妹指示上落位置、協助排位，以加快拍攝速度。 

（如每組為 3 分鐘，50 分鐘可拍攝 17 組別； 

如每組為 5 分鐘，50 分鐘可拍攝 10 組別）。 

收拾新娘房、收拾接待處、收拾物資及清理場地同步進行。 
 
* 請注意： ．陰天、雨天或不穩定天氣時，戶外拍攝較為不便； 

．秋冬季節，日照時間較短， 

第二場婚禮把握在 5:40 離場時間前，在禮拜堂內完成拍照。 
 

5. 離場前統籌檢查 5 分鐘，確保沒有留下任何物品。 
 

 
預備場地 

 
- 禮拜堂空間有限，請勿預備太多物品佈置，佈置必須經禮拜堂同意方可使用。 

- 不可攜帶飲品及食物進入禮拜堂（包括新娘房），一經發現，會被沒收按金。 

如以糖果/食品或飲品作為紀念品，也不可攜帶進入禮拜堂，只可以放於禮拜堂

外，於散會後，與會人士離開禮拜堂時派發。 
  

婚期前 2 至 3 個月 

婚姻登記處登記 

 
- 親臨婚姻登記處登記（先進行網上預約） 

- 申請約 2 星期後，領取「婚姻登記官證明書」並核對內容 

- 把「婚姻登記官證明書」電郵給禮拜堂草擬「結婚證書」 

  （綵排時遞交「婚姻登記官證明書」正本給禮拜堂） 

- 新人核對「結婚證書」內容 
  

婚期前 1 個月內 

綵排前 

 
-  綵排前，把「專用文件」交給各職事 或 組別，參「各職事專用文件」 

-  綵排前提供攝錄公司名稱及電話作登記 

- 通知攝影師必須要遵從禮拜堂攝影規則，及聽從禮拜堂職員的指示，不可在非

拍照區拍攝，以免違規及影響婚禮及觀禮人士，更重要是尊重禮拜堂聖禮傳

統。 

- 請把「攝錄人士注意事項」交給攝錄人士，參閱「攝錄人士注意事項」。 
  

婚期前 1 個月內 

綵排當日 

 
- 綵排 30 分鐘，請提早 5 分鐘到達，準時綵排及請勿超時 

- 遞交「婚姻登記官證明書」正本給禮拜堂 

- 核對新人、雙方主婚人（見證人）身份證 
 
- 必須參與婚禮綵排之人士，包括： 

1）一對新人，2）雙方父母 / 主婚人，3）伴郎與伴娘，   

4）當日司琴（本校牧室所約之管風琴司除外），5）花仔花女（必須達四歲）。 
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如果上列人士未能出席婚禮綵排，須先致電本堂以更改綵排日期時間， 

否則牧師可能即時取消當日之綵排。 

此外，當日主席、婚禮統籌、負責攝錄人士等，也歡迎出席。 
  

婚期前 5 個工作天 

團體入校申請 

 
- 新人電郵「團體訪客入校申請表」予校牧室，電郵：chaplaincy@cuhk.edu.hk； 

- 校牧室會代向中大保安處呈交文件； 

- 新人需列印已加簽之紙本文件，在婚禮當日出示使用； 
每次進入中大校園時，遞交一份，如需多次進入中大校園，請列印足夠數量。 

 
 
婚禮前 

 
- 婚禮前確定，婚紗不會過長或太鬆，以免絆倒或婚紗下滑 

- 頭紗不宜太花巧，宜清簡 
  

婚禮前一天 
 

 
- 請緊記攜帶場刊、戒指、面紗，面紗需預先燙好 

婚禮當日 

車位 

 
正門預留之車位，如需使用，請自行拿開車位留位牌。 

第一場 1:00-3:15：請使用 4,5,6 號車位 

第二場 3:30-5:45：請使用 1,2,3 號車位 
 

 
進入禮拜堂 

 
- 入場及離場必須要準時，不得逾時，以免影響另一場婚禮或綵排。 
 

 
使用時間 

第一場 1:00-3:15 

第二場 3:30-5:45 

 

 
1:00/3:30 進場： 

- 新娘：               化妝、換婚紗、 

放面紗（如需拍攝「放面紗」過程，請通知攝影師及計算時間) 

- 新郎：               招待來賓 

- 伴娘：               協助新娘 

- 伴郎：               協助新郎、帶備戒指 

- 統籌：               簽場：取車票、借新娘房匙、借攝影師牌、交場刊 5 份、 

婚書套（如有）、集合攝錄人士作攝錄位置簡介 10 分鐘 

- 接待處：           佈置、擺放墊枱用品、場刊、簽名筆、相簿、油畫、紀念品、 

                  招待來賓進場，確定來賓沒有攜帶食物及飲品進入禮拜堂等 

- 司琴：               揭開琴布、打開鋼琴（短桿），拍照其間還原 

- 指揮及詩班：  排位、綵排、換袍（如有需要，請到台下短木椅換袍）等等 

- 攝影師：           擺設攝錄器材、攝錄位置簡介 10 分鐘、自行配合攝錄位置 
 

1:25/3:55 統籌：集合新人、雙方父母/主婚人、伴郎伴娘、婚禮主席、祈禱、 

讀經、訓勉等有關人士於新娘房集合，主禮牧師簡單作提點 

及禱告才開始婚禮 
 

1:30/4:00              開始婚禮 

簽署「結婚證書」及拍照後，正本即時交給新娘主婚人， 

請立即妥善保管 
 

2:25/4:55             開始合照，請計算拍照時間 

2:30/5:00             開始收拾接待處及新娘房（視乎物品多少） 

3:00/5:30             交還已清理好的接待處及新娘房（散場人多時， 

較難收拾接待處及新娘房，故接待處及新娘房要先收拾妥當， 

及搬走所有物品到禮拜堂外），並歸還新娘房匙 

如人數眾多，請帶領部份來賓先行離開禮拜堂 

3:10/5:40              所有人士已經離開禮拜堂 

統籌檢查已帶有所有物品、場刊、佈置配件及垃圾等。 

3:15/5:45              統籌檢查後離開 

3:15/5:45 後        如在禮拜堂外拍攝，請確保整個禮拜堂外（包括草地、教堂兩邊 

樓梯底）沒有留下任何物品、佈置配件及垃圾等。 
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https://www.ccc.cuhk.edu.hk/attachment/upload/files/Pastoral%20Care/Venue%20Booking/Weddings/%E8%A6%8F%E5%89%87%E9%99%84%E4%BB%B6/3.Campus-Visit-Application-Form-Group-Visitors.pdf


怎樣辦理婚姻登記 - 遞交擬結婚通知書 
 

簡介 

不論結婚雙方居於何地或屬於任何國籍，均可登記結婚。 

根據香港法例，在香港締結婚姻需經以下程序: 

• 無論擬結婚人士打算在香港以任何儀式或場地舉行婚禮，均須事先以訂明表格（表格

MR1(S)）向本港的婚姻登記處遞交「擬結婚通知書」（通知書）。 

• 如符合所有法定要求，登記官可在通知書遞交後最少 15 天，簽發「婚姻登記官證明書｣，

讓結婚雙方在通知書的三個月有效期內舉行婚禮。請核對「婚姻登記官證明書｣上所有

資料，包括中英文姓名、父母中英文姓名(如有)。 

婚禮須於遞交通知書後三個月內進行，否則該通知書便會作廢，之後有關人士如欲舉行婚禮，

必須重新遞交通知書。 

 

辦理婚姻登記的詳情及須知，請瀏覽：

https://www.immd.gov.hk/hkt/services/marriage.html 參考資料，其中包括在香港以外地

方以訂明表格遞交擬結婚通知書申請須知。 

 

如何遞交擬結婚通知書 

除非結婚雙方均居於香港以外地區，否則其中一方或雙方必須親自前往婚姻登記處遞交通知書。 

 

在遞交通知書時，擬結婚人士須出示雙方的香港身份證或有效的旅行證件，並必須提供下列的

個人資料，供婚姻登記處職員擬備及印製通知書之用： 

（1）中英文全名 （2）雙方父母的中英文全名 （3）年齡 （4）職業 （5）住址 

（6）婚姻狀況（即是否未婚、鰥夫或寡婦、離婚人士或以往曾否採用任何儀式結婚） 

 

為節省在登記處辦理遞交通知書手續的時間，擬結婚人士可透過互聯網，預先填報婚姻登記所

需之詳細資料，亦可選擇下載並填妥「婚姻登記所需資料」表（表格 MR 21B），並於辦理通

知書時一併遞交。請注意：該資料表並非申請表格，亦不等同通知書。 

 

預約遞交擬結婚通知書 

擬結婚人士可透過互聯網(www.gov.hk/marriagebooking)或電話(使用按掣式音頻電話致電

(852) 3102 3883)預約遞交通知書，免費預約服務 24 小時運作，預約名額先到先得。請注意：

每對準新人只能預約一個時間。 

 

網上遞交婚姻登記所需資料 

如擬結婚人士已成功預約遞交通知書，可進一步使用網上服務，在不遲於所預約日期的前一天，

透過互聯網填報婚姻登記所需之詳細資料(www.gov.hk/marriagebooking)。 
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《收集個人資料聲明》 
 

 
1. 收集個人資料的目的： 

崇基學院校牧室 (下稱「校牧室」) 遵守《個人資料（私隱）條例》的規定，向您收集個

人資料，以用作向您提供所需的服務。本申請表格所收集的個人資料，將會使用於安排婚

禮和準備各項婚禮文件相關的事宜。 

 

2. 收集方式： 
校牧室主要透過本申請表格直接收集個人資料，將來亦會收集列寫在您所提交之《婚姻登
記官證明書》內的資料，為您提供婚禮安排。 

 
3. 必須或自願提供個人資料： 

您提供個人資料與否純屬自願。您可自行選擇提供個人資料或任何資料。 

申請表中有(*)號的項目是準備婚禮法定文件時所須的資料，如您未能提供，或會對處理婚

禮法定文件及確認內容的準確性有所影響；也可能延誤使用崇基學院禮拜堂之申請，敬請

留意。 

 

4. 個人資料的保留： 

校牧室只會保留您的個人資料以達到資料收集時所訂明的用途。如校牧室持有的個人資料

無需再用於收集資料時所列出的目的，將會銷毀有關資料。 

而不成功申請者的個人資料只會保留六個月，以備您日後再提交申請時，不再重新提供文

件。 

 

5. 披露個人資料： 

校牧室只會轉交已婚資料及文件予香港婚姻登記處，及香港中文大學相關部門跟進收費及

會計事宜，除此以外，不會使用此資料作其他用途。  

 

6. 查閱及更正資料權利： 

根據《個人資料(私隱)條例》，您有權要求查閱及更正校牧室所持有關於您的個人資料，您

亦有權要求獲悉校牧室的私隱政策。如你欲行使此等項權利，請向校牧室主管聯絡： 

電郵：chaplaincy@cuhk.edu.hk 

地址：新界沙田香港中文大學崇基學院校牧室 

電話：(852) 39436982 

傳真：(852) 26035102 
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香港中文大學崇基學院禮拜堂舉行婚禮申請表           2023年 7 月 1日生效 
 

請您按表格所示，必須填寫下列各項資料。□請在合適選項加上「√」。 

註：申請表中有(*)號的項目是準備婚禮法定文件時所須的資料，如您未能提供，或會對處理婚禮法定文件及確認內容的準確性有所影

響；也可能延誤使用崇基學院禮拜堂之申請，敬請留意。本辦公室亦將查核新人及見證人身份證，此安排將於婚禮綵排時進行。 

 
I． 申請者個人資料：   新 郎（□ 主要聯絡人）                                   新 娘（□ 主要聯絡人） 

1.   *申請者姓名(中文) ： __________________________________ __________________________________ 

                                (英文) ：__________________________________ __________________________________ 

2.  *中文姓名電碼        ： __________________________________ __________________________________ 

3.   *出生年份及月份   ： _______年 _______月    _______年 _______月  

4.      信仰   ：□已領洗/堅信禮    □已決志    □慕道  □已領洗/堅信禮    □已決志    □慕道 

5.      所屬/慕道教會    ：__________________________________  __________________________________ 

6.   *婚姻狀況 ：□單身   □離婚  □配偶離世   □單身   □離婚  □配偶離世 

7.   *學歷    ：□中大本科畢業生（書院）：_________ □中大本科畢業生（書院）：_________ 

□中大研究生     □中大研究生 

                   畢業年份_______ 主修_______________    畢業年份_______ 主修_______________ 

8.    *職業                          ： ___________________________________ __________________________________ 

9.   聯絡電話       ：___________________________________ __________________________________ 

10.    電郵  ：___________________________________ __________________________________ 
 
II．借用設施： 

1. □禮拜堂，日期________年______月______日  □ 下午 1:00-3:15（星期六）     □ 下午 3:30-5:45（星期六） 

2. □管風琴      □ 須要本室安排管風琴司 

  （安排後，新人需同意禮拜堂提供聯絡資料給管風琴司，新人與管風琴司直接聯絡） 
 

III．收集資料聲明：  □已閱讀《私隱政策聲明》，詳情請閱頁 iii。 
 

VI．申請人簽署： 
本人（總聯絡人）____________ 清楚申請細則，並願意遵守申請細則之條款，申請使用有關設施，舉行婚禮。 

簽名：（新郎）__________________ （新娘）__________________   填表日期：_________________ 

*********************************************************************************************************  

【校牧室專用】 登記編號：___________________    綵排日期及時間暫定為： 

核數編號：___________________    日期：___________ 年________月________日（     ） 

結婚證書編號：_______________   時間：___________至 ___________ 

_________________________________________________________________________________________________________  
 
費用：基本設施：1) □ 校牧室行政費      港幣$__________（已扣除申請按金 HK$3,000，號碼___________收據____________） 

  2) □ 證婚牧師服務費     港幣$__________（牧師姓名：______________） 

   3) □ 職工當值費  港幣$__________ 

   4) □ 大禮堂場地費  港幣$__________ 

 額外設施： 1) □ 風琴司費  港幣$900（司琴姓名：__________） 

   2) □ 風琴費  港幣$650，支票轉交音樂系（支票號碼_________________________） 
 

□基本設施費用：港幣$__________ + 額外設施費用（管風琴司）：港幣$ _______ = 合共港幣$ _____________ 日期：_____________ 

收款限期：_________年 _______月 _______日 支票號碼：______________________收據號碼：___________ 收據日期：_________ 

□按金：港幣$2,000（支票號碼__________________）□風琴使用費：港幣$650，支票轉交音樂系（支票號碼_____________） 

 

主禮牧師：________________ 批准人：________________ 
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